
 
 

 
 

 

सं.सीबीएसई/मुख्या./कार्मिक-ए/2019/5009-17                दिनांक: 16.10.2019  
परिपत्र 

विषय: दिप्पण भाग पि हस्ताक्षि के संबंध में कायािलय प्रक्रिया के मैनुअल में दिए गए दिशा–
 ननिेश  
  मानव संसाधन ववकास मंत्रालय के पत्र सं.1-1/2019/-ईई.1 दिनांक 9 अगस्त, 2019 के 
ननिेशों और बोर्ड के सक्षम प्राधधकारी के उत्तरवती अनुमोिन के अनुसरण में, यह अधधसूधित 
ककया गया है कक सभी फ़ाइलों पर कायड करते हुए बोर्ड के सभी अधधकारी/कमडिारी कायाडलय 
प्रकिया के मैनुअल के पैरा 15 (i एवं ii) के ननम्नललखित ननिेशों को कड़ाई से पालन करेंगे:- 

• सभी दिप्पखणयााँ संक्षक्षप्त और सुसंगत होंगी। अनतररक्त सामग्री, यदि कोई है, उस े 
पररलशष्ि में रिी जाएगी। सभी शे्रखणयों के स्िाफ और अधधकाररयों द्वारा काली अथवा 
नीली स्याही उपयोग की जाएगी। हस्तललखित दिप्पण  करने की स्स्थनत में केवल काली 
अथवा नीली स्याही उपयोग की जाएगी।  

• संबंधधत कमडिारी दिप्पण के नीिे बाई तरफ पूणड हस्ताक्षर, नाम और नतधथ ललिेंगे। 
अधधकारी दिप्पण के िाई तरफ पि नाम और नतधथ के साथ पूणड हस्ताक्षर करेंगे।  

• प्रत्येक स्तर पर इलेक्रोननक वातावरण डर्स्जिल हस्ताक्षर जोड़े जाएंगे।     
 

यह सक्षम प्राधधकारी के अनुमोिन से ननगडत ककया जाता है।  
                                                               हस्ता/- 

(जयप्रकाश ितुवेिी) 
उप सधिव (प्रशा. एवं ववधध)  

 प्रनतर्लवप:-  
1. माननीय अध् यक्ष, सीबीएसई के ननजी सधिव  
2. बोर्ड के सधिव/परीक्षा ननयंत्रक/ननिेशक/क्षेत्रीय ननिेशक 
3. संयुक्त सधिव (आई.िी.)/प्रमुि(पीआरओ)/आई.ए.एफ.ए.सीबीएसई के नन.सधिव/नन.सहा. 
4. बोर्ड के सभी क्षेत्रीय अधधकारी, उत्कृष्िता कें द्र प्रमुि के अनुपालन हेत ु
5. सीबीएसई के अनुभाग अधधकारी स्तर तक के सभी अधधकाररयों को उपयुडक्त आिेशों का  

अनुपालन सुननस्चित करने के ननिेश सदहत  
6. अध्यक्ष सीबीएसई, एसबीएसर्ब्ल्यूए 
7. कालमडक फ़ाइल  
8. नोदिस बोर्ड 
9. गार्ड फाइल    


